附件4：
南海区全国英语等级考试报名点工作安排表
时间：2020年12月  日              填表人：
	报名点名称
	（ 公 章 ）

	领导小组
	职务
	负责工作
	姓名
	手机

	
	组长（负责人）
	
	
	

	
	组员
	
	
	

	
	组员
	
	
	

	
	组员
	
	
	

	
	组员
	
	
	

	报名环境
	机房数：
	计算机数：
	机房地址：

	工作计划
	工作安排
	计划时间
	落实情况
（填“已完成”或落实情况）
	备注

	
	公布报名通知
	月  日
	
	

	
	登记考生白名单
	月 日—  月 日
	
	

	
	上报考生白名单
	月 日
	
	

	
	组织考生网上报名及缴费
	月 日—  月 日
	
	

	
	提醒考生打印准考证
	月 日—  月 日
	
	

	报名人数
统计
	本期报名人数        人（可填大约数）


[bookmark: _GoBack]注:请1月5日前填写好本表，加盖学校公章，将扫描件和word电子件发至南海区招生办黄老师邮箱43841966@qq.com。
